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1. Objetivo: 

Definir el proceso, para el remolque de las unidades móviles, transporte de personal, asi como Ia 
instalaciôn del equipamiento en los lugares de trabajo. Y al término de las actividades retira los 
deshechos de las mismas. 

2. Alcance: 

Este Procedimiento aplica para el personal administrativo y choferes adscritos a unidades mãviles de 
salud (UMS) del Antiguo Hospital de Guadalajara 'Fray Antonio Alcalde" (AHCGFAA). Desde Ia 
programacion de las unidades móviles de salud, el remolque al lugar indicado y Ia instalación para Ia 
atenciôn en estas. 

3. Definiciones: 

Chofer persona capacitada para conducir o va al mando de un vehIculo de motor para 
transportar a personas, mercancIas. 

Establecimiento para Ia atención médica, a todo aquél, fijo o móvil; páblico, social o 
privado, que preste servicios de atención médica ya sea ambulatoria o para internamiento, 
cualquiera que sea su denominación; incluidos los consultorios. 

AHCGFAA, Antiguo hospital civil de Guadalajara fray Antonio Alcalde. 

ProgramaciOn es Ia acción y efecto de programar. Se refiere a idear y ordenar las acciones que se 
realizarán en el marco de un proyecto. 
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Transporte: acción y efecto de transportarse, el sistema de medios que se emplean para 
conducir personas y cosas de un lugar a otro, a al vehiculo utilizado para dicho transporte. 
UMS, Unidades móviles de salud. 

4.- Responsabilidades: 

4.1 Elaboración y Actualizaciôn. 

Medico adscrito a UMS AHCGFAA. 

4.2 Aprobacion 

Jefe de Servicio de unidades UMS AHCGFAA. 

4.3 Ejecución 

Personal administrativo, choferes unidades môviles de salud. 

4.4 Supervision 

Jefe de Servicio unidades móviles de salud. 
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5. Desarrollo: 
No. 

Responsables Descripción de Ia Actividad 

5.1 Personal 
administrativo 
adscrito a UMS del 
AHCGFAA. 

Entrega programación (de manera electrOnica) de 
unidades móviles al chofer, con 5 dIas de 
anticipación. 

5.2 Chofer adscrito a 
UMS del 
AHCGFAA. 

Verifica que en el Iugar programado exista espacio 
suficiente para Ia unidad y su acomodo. 
(Aproximadamente 15 a 20 metros, el tamaño de 
Ia unidad es de 9 metros de longitud por 3 de ancho 
y 3 de alto.) 

5.3 Chofer adscrito a 
UMS del 
AHCG FAA. 

Liega a Iugar donde se encuentra unidad móvil, 
engancha Ia unidad y Ia Ileva at siguiente destino. 
(ver IT-CH-UM-01 "Iinstrucciôn de Trabajo para 
remolque de unidades môvites de salud") 

5.4 Chofer adscrito a 
UMS del 
AHCGFAA. 

Llega at lugar con el remolque, to coloca y se 
asegura de que este quede fijo, conectado a 
electricidad y da aviso at personal del lugar para 
que se aseguren del resguardo y seguridad de Ia 
unidad. En este proceso puede tardar desde 20 mm 
(si se cuenta con el espacio Iibre) o hasta 4 hr si 
hay algün obstáculo para Ia colocacián del 
rem o I q u e. 
Si no es posible colocar el remolque da aviso a 
personal administrativo y jefe de servicio. 
Regresa al dIa siguiente para Ia instalación del 
rem o I q U e. 

5.5 Chofer adscrito a 
UMS del 
AHCGFAA. 

Se presenta en el estacionamiento del AHCGFAA 
Verifica que Ia unidad de trasporte este en buenas 
condiciones y transporta al personal a Ia ubicación 
de las unidades. (ver IT-CH-UM-02 "Iinstrucción 
trabajo para transporte de personal e insumos en unidades 
mOviles de salud"). 

de 

Pregunta a las Qulmicas Si se requiere pasar 
al almacén por el material de trabajo? 
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SI Se dirige at almacén, para Ia entrega 
de los insumos 

NO Continua en 5.6 
5.6 Chofer adscrito a 

UMS del 
AHCGFAA. 

Liega at lugar, abre Ia unidad y baja mesas y sillas 
para colocarlas en el lugar designado. (ver IT-CH-
UM-03 "Instrucciôn de trabajo para lnstalaciôn y 
acomodo del area de trabajo en unidades móviles de 
salud") Baja el material de trabajo y to deja en Ia 
unidad móvil. 

5.7 Chofer adscrito a 
UMS del 
AHCGFAA. 

Se queda en el lugar para prevenir cualquier 
eventualidad. 

5.8 Chofer adscrito a 
UMS del 
AHCGFAA. 

Recoge mesas y sillas at finalizar Ia jornada y las 
resguarda dentro de Ia unidad. 

5.9 Chofer adscrito a 
UMS del 
AHCGFAA. 

Recoge las bolsas rojas o deshecho de los equipos 
analIticos y Ileva al vehIculo de trasporte En caso de 
que Ia QuImica, enfermera o Medico, deje para su 
transporte y deshecho. 

5.10 Chofer adscrito a 
UMS del 
AHCGFAA. 

Cierra Ia unidad(s). 

5.11 Chofer adscrito a 
UMS del 
AHCGFAA. 

Regresa al personal al AHCGFAA y estaciona los 
vehIculos en el estacionamiento de Ia planta baja 
del AHCGFAA. 

5.12 Chofer adscrito a 
UMS del 
AHCGFAA. 

Deposita las bolsas rojas en el lugar asignado en el 
hospital. 

6. Documentos Aplicables: 

Programaciôn Unidades Móviles de Salud. 
NOM-087-ECOL-SSAI-2002 QUE ESTABLECE LOS REQUISITOS PARA LA SEPARACION, ENVASADO, 
ALMACENAMIENTO, RECOLECCION, TRANSPORTE, TRATAMIENTO Y DISPOSICION FINAL DE LOS RESIDUOS 
PELIGROSOS BIOLOGICO-INFECCIOSOS QUE SE GENERAN EN ESTABLECIMIENTOS QUE PRESTEN ATENCION 
MED I CA. 

IT-CH-UM-01 "Instrucciôn de Trabajo para remolque de unidades môviles de salud" 
IT-CH-UM-02 "IinstrucciOn de trabajo para transporte de personal e insumos en unidades 
môviles de salud" 
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IT-CH-UM-03 "Instrucciôn de trabajo para InstalaciOn y acomodo del area de trabajo en 
unidades móviles de salud" 

7. Anexos 

8. Control de Cambios: 

Version 
Vigente Fecha Motivo 

00 Junio 2018 Alta del Documento 

9. Diagrama de flujo 
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