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1. Objetivo: 

Determinar los criterios, actividades, responsabilidades y procedimientos a Ilevar para una 
adecuada fase analItica en el laboratorio de Bacteriologla del "Antiguo Hospital civil de 
Guadalajara Fray Antonio Alcalde "(AHCGFAA). 

2. Alcance: 

Desde Ia recepcion su adecuado procesamiento y obtención de resultados de Ia muestra que 
se analizan por los Quimicos/ Laboratorista adscritos al Laboratorio de Bacteriologla. 

3. Definiciones: 

Sistema de registro: Sistema de carácter informático que permite almacenar grandes 
cantidades de informaciôn de interés. 

Muestra: Parte o cantidad de una cosa que se considera representativa del total y que se 
toma o se separa de ella con ciertos métodos para someterla a estudios, análisis 0 
experimentación. 

Codigo de barras: CombinaciOn de nUmeros o letras que identifican a un producto o a una 
persona, permiten realizar determinadas operaciones. 
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Solicitud de exámenes: Hoja donde se solicita un determinado examen a realizar, que 
contiene los datos de importancia del paciente asI como quien es Ia persona solicitante. 

4.- Responsabilidades: 

4.1 Elaboración y Actualización. 
Qulmico / Laboratosita yb Personal Administrativo 

4.2 Aprobación 
Jefe de Division de Servicios Auxiliares de Diagnostico y Tratamiento. 

4.3 Ejecución 
Qulmico yb Técnico Laboratorista 

4.4 Supervision 
Jefe del Laboratorio de Bacteriologla. 

COFJA O CONTROLADA 
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5. Desarrollo: 
No. Responsables Descripción de Ia Actividad 

5.1 Quimico /Laboratorista Recibe N/A solicitud de exámenes identificada con 
etiquetas de côdigo de barras, y muestra del paciente 
(IT-CH-LB-01 Instrucciôn de trabajo para recepciôn y 
captura de datos) 

5.2 QuImico /Laboratorista Corrobora datos de Ia N/A solicitud de exámenes con las 
etiquetas de cOdigo de barras y Ia muestra 

,CumpIe? Entonces 
Si Continua 5.3 

No Solicita al personal 
administrativo corregir 
errores. 

5.3 Quimico /Laboratorista Revisa que Ia muestra se encuentre en condiciones 
optimas 

CumpIe? Entonces 
Si Continua 5.4 

No Solicita nueva muestra 

5.4 Quimico /Laboratorista Procesa Ia muestra de acuerdo a lo solicitado en Ia N/A 
solicitud de exámenes. 
Ver anexo I 

5.5 QuImico /Laboratorista Genera y valida reporte de resultados con Nombre y 
Firma del responsable, Cedula Profesional fecha y hora 
en el sistema de registro. 

COFIA NO CONTROLADA 
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6. Documentos Aplicables: 
N/A solicitud de exámenes 

IT-CH-LB-02 lnstrucción de trabajo para toma de muestras bacteriologicas 

IT-CH-LB-03 Instrucciôn de trabajo para, toma de muestra montaje y bUsqueda de hongos. 

IT-C H-LB-04 Instrucción de trabajo para primo aislamiento 

IT-C H-LB-05 Instrucciôn de trabajo para Ia elaboraciôn tinción y lectura de microscopias 

IT-CH-LB-06 InstrucciOn de trabajo para Ia elaboraciôn, tinciOn y Iectura de Baciloscopias. 

IT-C H-LB-07 Instrucciôn de trabajo para el adecuado acondicionamiento y montaje de Ia 
muestra para PCR. 

IT-CH-LB-08 lnstruccián de trabajo para revision decrecimiento de muestras de primo 
asilamiento asI como resiembras de microorganismos sospechosos. 

IT-CH-LB-09 InstrucciOn de trabajo para pruebas rápidas de clasificaciOn bacteriana. 

IT-CH-LB-10 InstrucciOn de trabajo para pruebas de identificaciôn, antibiograma y pruebas para 
resistencia farmacológica. 

NOM-005-STPS-1998 Relativa a las condiciones de seguridad e higiene en los centros de 
trabajo para el manejo, transporte y almacenamiento de sustancias qulmicas peligrosas. 

NOM-007-SSA3-201 I Para Ia organizaciôn y funcionamiento de los laboratorios cimnicos. 

NOM-017-STPS-2008 Equipo de protecciOn personal-selecciôn, uso y manejo en los centros de 
trabajo. 

Nom-087-ecol-ssal -2002 protecciôn ambiental, salud ambiental, residuos peligrosos 
biolOgicos infecciosos, calcificación y especificaciones de manejo 

COPIA 1O COTROLADA 
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7. Anexos 
Cultivos: IT-CH-LB-04 Instrucciôn de trabajo para distribuciôn de muestras y primo aislamiento 

• Urocultivô 
• Coprocultivo 
• Hemocultivo 
• Cultivo de lIquidos estériles 
• Cultivo de secreciones 

Microscopias: IT-CH-LB-05 Instrucción de trabajo para Ia elaboraciôn tinción y lectura de 
microscopias 

• Tinción de gram 
• Frotis en fresco 
• Tinciôn de kinyoun 
• Azul de metileno 
• Tinta china 

PCR: IT-CH-LB-07 Instrucciôn de trabajo para el adecuado acondicionamiento y montaje de Ia 
muestra para PCR. 

• Mycobacterium tuberculosis 
• Clostridium difficile 

KOH: IT-CH-LB-03 lnstrucciôn de trabajo para, toma de muestra montaje y büsqueda de 
hongos 
Baciloscopias: IT-CH-LB-06 Instrucciôn de trabajo para Ia elaboración, tinciôn y lectura de 
Baci loscop ias. 

8. Control de Cambios: 

Version 
Vigente Fecha Motivo 

00 SEP-2018 Alta del Documento 

COflA tO CO1TROLADA 
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9. Diagrama de Flujo: Fase Analltica 
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