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CcODIGO

1C.00.00.01

HOSPITAL CIVIL DE GUADALAJARA

Sistema Institucional de Gestién Documental y Administracién de Archivos
Grupo Interdisciplinario para la Gestién Documental y la Administraciéon de Archivos

HOSPITAL CIVIL DE GUADALAJARA

SECCION/SERIE/ SUBSERIE

DIRECCION GENERAL

Junta de Gobierno

DESCRIPCION DE LA SECCION, SERIE, SUBSERIE

Informacion relacionada con listas de asistencia, actas de la sesion, oficios
de Ci ia, data con la pt ion del director general del
organismo, documentos soporte para elaboracion del data (oficios,
correos electronicos, notas), asi como la documentacion original
aprobada en la referida sesion, entre otros.

VALOR PRIMARIO

VIGENCIA DOCUMENTAL
VALOR SECUNDARIO

PLAZOS DE CONSERVACION

Archivo de| Archivo de Total SIINO
Tramite [Concentra

HISTORICO

Sl

CADIDO

Catalogo de Disposicion Documental

Técnicas de Seleccion

ACCESO

OBSERVACIONES

1C.00.00.02

Comité Consultivo de Administracion
Hospitalaria

Informacién relacionada con listas de asistencia, actas de la sesién, oficios
de Convocatoria, Integracion del comité (inicio de Administracion), data
con la presentacion del Director General del Organismo, asi como los
documentos soporte para elaboracion del Data (oficios, correos
electronicos, notas), entre otros.

NO

1C.00.00.03

1C.01.00.01

Conferimiento de Poderes

Di ici en Materia de Asuntos Juridicos

Documentos referentes a conceder poderes generales y especiales,
publicos o simples; en representacion del Titular ante cualquier autoridad,
asi como la sustitucion y revocacion de los mismos.

Documentacion de la generacion de propuestas de Lineamientos,

ptos Juridicos, os Normativos, entre otro.

NO

NO

1C.01.00.02

Informes en Materia de Asuntos Juridicos

Expedientes en los que se las acti correspondientes a
la elaboracion de informes especificos para dar respuesta y/o seguimiento
a requerimientos de instancias internas y/o externas, relativos a asuntos
juridicos, distintos a los que el marco normativo sefiala como de
obligatoriedad periddica.

NO

1C.01.00.03

A i, ti ye

Documentacién de tramites internos o externos, derivados de las
funciones del organismo y/o de procesos judiciales y/o administrativos en
los que el organismo interviene.

NO

1C.01.00.04

Certificacién de Documentos

Expediente que contiene informacion relativa a la certificacion de
documentos administrativos.

NO

1C.01.00.05

Consultas y Asesorias

Documentacion referente a las actividades realizadas para dar atencién y
respuesta a consultas y/o asesorias internas en el ambito legal.

NO

1C.01.00.06

Juicios

Documentacion relativa a los procesos Judiciales donde el Organismo es
parte, especificamente en las materias de Amparo, laborales, mercantiles,
civiles, familiares y administrativos, entre otros.

SI

1C.01.00.07

Procedimientos Admi

Documentacion derivada a los procedimientos administrativos
correspondientes a las actividades y funciones del Organismo, en las
cuales son llevadas acabo desde su tramite hasta su conclusién por la
Ci inacion Juridica.

NO

1C.01.00.08

Convenios y Contratos

D ion relativa a la ylo revision de proyectos de
convenios y contratos del Organismo celebrados con personas fisicas,
morales y diversas instituciones generados para regular el funcionamiento,
operacion, adquisicion, colaboracion y atribuciones especificas.

Sl

1C.01.00.09

Denuncias

nes y Lineamientos en Materia de

Documentacién de aquellas denuncias interpuestas por el Organismo de
competencia de la Fiscalia del Estado de Jalisco.

Esta serie contiene informacion relativa a las disposiciones normativas
internas generadas por la Coordinacion en materia de planeacion,

1C.02.01.01

Evaluacion e Innovacion

Planes Institucionales

X

X

X

1

5

6

Sl

X

X

PLANEACION, PROGRAMACION, INFORMACION, EVALUACION E INNOVACION

Desempefio de la Gestion, Informe del Desempefio Institucional, Informe
Pormenorizado en Materia Legal, Informe situacional de administracion,

Informacién relaci conla inacion, 6 izacion y
demas actividades vinculadas al Plan

X

X

X

2

4

6

sl

X

X

1C.02.00.01 [Planeacion, Programacion, Informacion, e - o CEEE " X X X 1 6 7 Sl X X
Evaluacién e Innovacién programacién, Inlorm@clolj y esl;dlsllca, evaluacion e innovacion, tales
como: politicas, criterios, lineamientos, manuales y/o procedimientos.
Informes elaborados o integrados por la Coordinacién General de
Planeacion, Evaluacion y Desarrollo en el ejercicio de sus atribuciones o
Informes de Planeacién, Programacién, por instruccion de la autoridad superior. Por ejemplo: Informes de
1C.02.00.02 (Informacion y Estadistica, Monitoreo y Gobierno, Informe de Avance de Gestién Financiera, Informe Anual del X X X 3 6 9 Sl X X X

X

operacion, control y rendicién de cuentas.
1C.02.01 PLANEACION Y PROGRAMACION

1C.02.01.02

Propuestas de Anteproyecto de Presupuesto

Informacion relativa a la gestion, coordinacion e integracion de diversas
unidades administrativas para la elaboracion de la propuesta de
anteproyecto de

X

X

NO

X

X

X

1C.02.01.03

Proyectos Estratégicos

Informacion referente a proyectos para el desarrollo estratégico de la
institucion, en las fases de planeacion estratégica a nivel
conceptualizacién, analisis y evaluacién.

1C.02.01.04

1C.02.02.01

Creacioén de Programas Presupuestarios
INFORMACION Y ESTADISTICA

Informacién SINERHIAS

Informacion relacionada a la creacion de programas presupuestarios en
sus fases de planeacién y programacion para el ejercicio del presupuesto
institucional.

Informacién relacionada con la actualizacién ordinaria o extraordinaria del
Subsistema de Informacion de Equipamiento, Recursos Humanos e
Infraestructura para la Atencion de la Salud (SINERHIAS).

1C.02.02.02

Informacion INEGI y/o IEG

sl

Actualizacion de la informacion para el Instituto Nacional de Estadistica y
Geografia (INEGI) y/o Instituto de Informacion Estadistica y Geografica de

Jalisco (IIEG)

sl

1C.02.02.03

Informacién CLUES

MONITOREO Y EVALUACION

Documentacién relativa a la actualizacion ordinaria y/o extraordinaria de la
i i6n del Catalogo de Clave Unica de Establecimientos de Salud

CLUES;

sl

1C.02.03.01

Matrices de Indicadores para Resultados (MIR)
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HOSPITAL CIVIL DE GUADALAJARA

Sistema Institucional de Gestién Documental y Administracién de Archivos
Grupo Interdisciplinario para la Gestién Documental y la Administraciéon de Archivos

HOSPITAL CIVIL DE GUADALAJARA

CADIDO

Catalogo de Disposicion Documental

VIGENCIA DOCUMENTAL S b
PLAZOS DE CO R o Técnicas de Seleccion
ALOR PRIMARIO VALOR SECUNDARIO ORICO
CcODIGO SECCION/SERIE/ SUBSERIE DESCRIPCION DE LA SECCION, SERIE, SUBSERIE === = = = OBSERVACIONES
Administrativo Juridico/| Fiscall T Archivo de| Archivo de Total O c 0 Pablico
Legal |Contable Tramite [C i

Informacion relativa a la elaboracion y actualizacion de las Matrices de
1C.02.03.01.01 | Elaboracion y Actualizacion de las MIR Indi para Resultados (MIR), alos prog X X 3 6 9 bl X X X

presupuestales institucionales

Informacion relativa al monitoreo de los resultados de los indicadores
1C.02.03.01.02| Monitoreo de las MIR integrados en las Matrices de Indicadores para Resultados (MIR), X X 3 6 9 sl X X X

i alos progl pr institucionales.

1C.02.03.02 |Evaluaciones a Fondos, Politicas e Intervenciones Publicas
1C.02.03.02.01 | Evaluaciones Externas In‘lormaclorj relaclu‘na.da a las evaluaciones externas a los fondos, politicas X % 3 6 9 sl X X X

e intervenciones publicas.
1C.02.03.02.02| Evaluaciones Internas In‘lormaclorj relaclu‘na.da a las evaluaciones internas a los fondos, politicas X % 3 6 9 sl X X X

e intervenciones publicas.

1C.02.04  INNOVACION

1C.02.04.01 |Proyectos de Innovacion In‘lormaci(?r'x ! conlap on, gestién. " elecucion
e integracion de proyectos enfocados en la innovacion.

1C.03 TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION, PROTECCION DE DATOS Y MEJORA REGULATORIA
D ion relativa a y normativas

1C.03.00.01 [Disposiciones Normativas institucionales en materia de Transparencia, Acceso a la Informacion, X 2 1 3 NO X X
Proteccién de Datos y Mejora Regulatoria

Informes de Transparencia, Accesoa la Informes elaborados o integrados en el ejercicio de sus atribuciones, en
1C.03.00.02 |Informacién, Proteccién de Datos y Mejora cumplimiento de sus obligaciones o por instruccion de la autoridad superior; X 1 3 4 sl X X
Regulatoria y que no se contemplen en otra Serie o Subserie

1C.03.01 TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
Documentacién relativa a las convocatorias, actas, acuerdos y

1C.03.01.01 [Comité de Transparencia resoluciones de las sesiones del Comité de transparencia y demas X 3 5 8 NO X X
actividades que realice.
Solicitudes de informacién recibidas, provenientes de los usuarios y/o

1C.03.01.02 (Solicitudes de Acceso a la Informacion por el portal nacional de transparencia, recursos interpuestos, asi como la X 3 5 8 NO X X
constancia_de que se atendieron dichas solicitudes.

1C.03.01.03 |Portal Institucional de Transparencia Docun que evidencian el cum nto de las obli en X 2 3 5 NO X X
materia de transparencia (publicacion de informacion fundamental).
Documentos relativos a las solicitudes de acceso a datos personales y/o

1C.03.01.04 |Acceso a Datos Personales y/o de Salud de salud y su seguimiento, tales como restimenes clinicos, copias de X 1 4 5 NO X
expedientes, entre otros.

1C.03.02  PROTECCION DE DATOS
Solicitudes recibidas, elaboradas por los usuarios, asi como los

1C.03.02.01 |Solicitudes de Derechos ARCOP documentos idéneos o pruebas que acrediten el tramite que requieren 1 NO

MEJORA REGULATORIA

realizar, ya sea acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion de los datos
personales.

Documentacion relativa a los procesos de Mejora de tramites y/o servicios

describe los indicadores de calidad, Informes de Monitoreo de Indicadores,

Andlisis de Datos de Calidad.

1C.03.03.01 | Mejora Regulatoria de Tramites y/o Servicios |del Hospital (solicitudes/propuestas de mejora, minutas de trabajo, X 1 2 3 NO X X
procedimientos, instrucciones de trabajo, entre otros).
Documentacion relativa a la participacion del Departamento de Mejora
1C.03.03.02 |Propuestas Regulatorias Regulatoria en procesos de creacién y/o mejora a la normativa interna del X 2 1 3 NO X X
A Hospital tales como: lineamientos, manuales, reglamentos, politicas, guias,
entre otros.
Informacion de Tramites y Servicios Documentacion relativa a la publicacion de los tramites y servicios activos
1C.03.03.03 |(publicacion del Catalogo de Tramites y que ofrece el Hospital Civil de Guadalajara en el Catalogo Estatal y en el X 2 1 2 NO X X
Servicios) sitio web oficial de la institucior
04 GESTION DE LA CALID.
1C.04.00.01 g::s[;?:r:c(;:n:as"l;:;matlvas en Materia de Documentos que establecen las reglas y directrices para la operacion. X X 1 6 7 NO X X
1C.04.00.02 |Informes en Gestién de la Calidad Informes periédicos que detallan los resultados de evaluaciones y X % 1 6 7 NO X X
R programas de calidad.
Documentos relacionados con la evaluacion de la calidad de los servicios
I ” " proporcionados, documentos que detallan los resultados y/o hallazgos de
1C.04.00.03 [3uPervisiény Evaluacion de la Calidad de 105 1o "5 diorias nternas de caldad taes como; Iformes resulanies de las x x 1 6 7 NO x x
evaluaciones de calidad, Actas y/o minutas de las reuniones donde se
discuten evaluaciones de calidad.
Documentacion y resultados de programas destinados a mejorar la
1C.04.00.04 |Desarrollo de Programas de Calidad calidad. tales como; Documentacion de Programas de Calidad, Informes X % 1 6 7 NO X X
A de ion de Programas, ion de de
Programas.
1C.04.00.05 |Auditoria en Materia de Calidad
1C.04.00.05.01|Auditorias Internas Documentacién y resultados de las auditorias internas de calidad. X X 1 6 7 NO X X
1C.04.00.05.02|Auditorias externas Documentacién y resultados de las auditorias externas de calidad. X X 1 6 7 NO X X
D ion r con los de calidad utilizados para
1C.04.00.06 |Desarrollo de Indicadores de Calidad monitorear y mejorar los servicios, tales como: Documentacion que X % 1 6 7 NO X X
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HOSPITAL CIVIL DE GUADALAJARA

Sistema Institucional de Gestién Documental y Administracién de Archivos
Grupo Interdisciplinario para la Gestién Documental y la Administraciéon de Archivos

HOSPITAL CIVIL DE GUADALAJARA

VIGENCIA DOCUMENTAL

VALOR PRIMARIO

VALOR SECUNDARIO

PLAZOS DE CONSERVACION

HISTORICO

CADIDO

Catalogo de Disposicion Documental

Técnicas de Seleccion

OBSERVACIONES

CcODIGO SECCION/SERIE/ SUBSERIE DESCRIPCION DE LA SECCION, SERIE, SUBSERIE === = = =
Administrativo | Juridicol [ Fiscall T Archivo de| Archivode | L . SIINO c . Pablico @
Legal |Contable Tramite |C i paashiniel

Actividades de control y gestion de los documentos(Procedimientos,

1C.04.00.07 |Gestion de la Documentacion Instrucciones de Trabajo, Manuales de Servicios, Guias Clinicas, Otros X X 1 7 NO X X
Manuales).
Documentacién relacionada con la asesoria proporcionada para la mejora

1C.04.00.08 |Asesoria en Mejora Continua continua, tales como; Documentacion de Asesoria, Informes de Mejora X X 1 7 NO X X
Continua, Evaluaciones de Implementacion de Mejoras.

1C.04.00.09 [Certificaci A Premios y Di en Materia de Calidad en Salud

1C.04.00.09.01| Procesos de Certificacion Dcc‘umer?los y acllvlqades relacionados con la obtencion y renovacion de X % 1 7 NO X X
certificaciones en calidad.

1C.04.00.09.02| Acreditaciones en Calidad Dccur‘nen‘los y procesos relacionados con la obtencién y renovacion de X % 1 7 NO X X
acreditaciones en calidad.

1C.04.00.09.03|Premios y Distinciones en Calidad Dooumentos relacionados con la participacion y obtencion de premios y X X 1 7 NO X X
distinciones en calidad.

Supervision del Programa Interno de Documentos que detallan los procedimientos, informes de seguimiento,
1C.04.00.10 PPN evaluaciones y actividades relacionadas con la implementacion del X X 1 7 NO X X
Proteccién Civil P
Programa Interno de Proteccion Civil.
n en la Generacion del Programa de | Documentacién relacionada con la asesoria proporcionada para la mejora
1C.04.00.11 |Capacitacién en Materia de Calidad y Seguridad continua, tales como; Documentacién de Asesoria, Informes de Mejora X X 1 7 NO X X

de la Atencion del Paciente
IGUALDAD DE GENERO

Continua, Evaluaciones de Implementacion de Mejoras.

1C.05.00.01

Disposiciones Normativas

Di ion relativa a la de instrumentos internos
normativos en materia de igualdad de género, lenguaje incluyente y no
sexista, y violencia de género.

sl

1C.05.00.02

Informes de la Unidad de Igualdad de Género

Informes de actividades elaborados e integrados en el ejercicio de sus
atribuciones por requerimiento de alguna autoridad.

si

1C.05.00.03

Unidad de Igualdad de Género

Documentacion relativa a la creacion, integracion, funcionamiento y
sesiones de la Unidad de Igualdad de Género y demas actividades
relacionadas.

Sl

1C.05.00.04

Plan de Trabajo Anual

Documentacion relativa a las acciones y actividades de trabajo para la

y seguimiento del Plan de Trabajo Anual de la Unidad de
Igualdad de Género.

sl

1C.05.00.05

Capacitacion y Sensibilizacién en la Materia

Documentacién e informacion de las diferent
cursos, talleres y conferencias organizadas e impartidas por la UIG y/o
por diferentes instituciones, asi como las evidencias correspondientes.

si

1C.05.00.06

Orientacién y Asesorias

Documentacion de las opiniones emitidas con motivo de las orientaciones,
asesorias y derivaciones en materia de género, derechos humanos,
violencia, etc. que formula la Unidad de Igualdad de Género.

si

1C.05.00.07

Diagnésticos y Material Informativo

Post, infografias y material que se elaboran y utilizan para la difusion de
temas en materia de igualdad de género, derechos humanos,
hostigamiento sexual y acoso sexual, lenguaje incluyente y no sexista, etc.
Asi como onyr de los ct ios de diagnosti
para la institucionalizacion de la perspectiva de género.

COMUNICACION SOCIAL Y RELACIONES PUBLICAS

COMUNICACION SOCIAL

3 X

si

Material informativo para su difusién en medios de comunicacion,

1C.06.01.01 |Publicaciones Institucionales mensajes masivos de correo- WhatsApp y redes sociales institucionales, X X 1 4 Sl X
para dar a conocer las acciones y resultados de la Institucion. . -
Archivos digitales
Imagenes, videos, animaciones y audios que se elaboran y utilizan para la
1C.06.01.02 |Material Multimedia difusion de los objetivos y logros institucionales, asi como para la X X 1 4 sl X
prevencién y promocion de la salud. Archivos digitales
Difusiones informativas realizadas por profesionales de la salud de la
1C.06.01.03 |Entrevistas para Medios Institucion, dirigidas a medios de comunicacion impresos y X X 1 5 Sl X
audiovisuales. Archivos digitales
Informacion escrita que se distribuye a los medios de comunicacion
1C.06.01.04 |Boletines Informativos para Medios sobre las actividades de la Institucion, a fin de contribuir a la transparencia X X 1 5 sl X
U e informar sobre actividades académicas, asistenciales y la prevencion en
salud. Archivos digitales
1C.06.01.05 |Monitoreo de Medios Monlwreo. anallsls»y evaluacion de notlclaﬁ en medios de comunicacién X X 1 5 S| X
impresos y audiovisuales sobre la Institucion. . .
Archivos digitales
1C.06.01.06 |Prensa Institucional Medlo devdlfuslon que sumado a !os y‘a qlspombles, pone alalcance de la X X 1 3 sl X
ciudadania el quehacer del Hospital Civil de Guadalajara.
Archivos digitales
1C.06.01.07 | Rueda de Prensa Convocatoria, organizacion y cobertura informativa de ruedas de prensa. X X 1 3 Sl
Archivos digitales
ELACIONES PUBLICAS
. X Se contemplan las actividades correspondientes a la elaboracion del
1C.06.02.01 Informe Anual en Materia de Relaciones informe anual en materia de Relaciones Publicas y eventos institucionales X X 1 6 si X

Publicas

tales como: oficios, correos, reportes mensuales, informe anual, entre
ofro:
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HOSPITAL CIVIL DE GUADALAJARA CADIDO
Sistema Institucional de Gestién Documental y Administracién de Archivos Catal de Di icién D tal
Grupo Interdisciplinario para la Gestién Documental y la Administracién de Archivos atalogo de Disposicion Documenta

HOSPITAL CIVIL DE GUADALAJARA

C

VIGENCIA DOCUMENTAL
PLAZOS DE CONSERVACION - Técnicas de Seleccion
cODIGO SECCION/SERIE/ SUBSERIE DESCRIPCION DE LA SECCION, SERIE, SUBSERIE VALORIERIMARIONE YAEORISECONDARIG) ] _ RISTORICO) OBSERVACIONES
L . [Juridico/| Fiscall . . Archivo de| Archivo de SIINO - .
Administrativo T D C a Pablico C

Legal |Contable Tramite

1C.06.02.02 |Eventos Institucionales

Se contemplan los documentos e informacion relativa a las actividades
para la organizacién de eventos protocolarios programados tales como:
1C.06.02.02.01 |Eventos Programados calendario de programacion de eventos anual, oficios, invitaciones, X 1 5 6 NO X X
ordenes del dia, lista de invitados, reporte de confirmaciones de los
invitados, fotografias, entre otros

Se contemplan los documentos relativos a la organizacién de eventos
protocolarios extraordinarios tales como: Base de datos de registro de

1C.06.02.02.02| Eventos Extraordinarios eventos extraordinarios, oficios, invitaciones, ordenes del dia, lista de X 1 5 6 NO X X
invitados, reporte de confirmaciones de los invitados, fotografias, entre
otros

Documentacion relativa a la organizacion de eventos protocolarios
académicos tales como: oficios, programa académico, ordenes del dia,
invitaciones. listado de invitados, reporte de confirmaciones de invitados,
fotografias, entre otros.

1C.06.02.02.03 | Eventos Académicos

Se contemplan las actividades correspondientes a la organizacion de
1C.06.02.02.04 |Eventos Externos eventos externos como: oficios, programa del evento, lista de invitados, X 1 5 6 NO X X
fotografias entre otros.

Se contemplan las acciones y actividades de trabajo relacionadas entre
las instituciones gubernamentales y privadas para fortalecer la imagen y
reputacion de la institucion, participando en proyectos de responsabilidad
1C.06.02.03 |Vinculaciény Proyecci6 ituci social: campaias de salud, recorridos en las Unidades Hospitalarias X 1 5 6 NO X X
(oficios, programacion de guardias para cubrir campaiia, formato de ruta
de accion, tripticos informativos, fotografias, entre otros).

MINISTRACION GENERAL

2C.00.00.01 |Di ici en Materia Administrativa D ion relativa a: Lir i , instrucciones, etc. X X 3 6 9 Sl X
Documentacién relativa a: Informes de actividades elaborados e
2C.00.00.02 |Informes de la Administracion General integrados en el ejercicio de sus atribuciones distintos a los requeridos X X 3 6 9 Sl X
i por di icion iva.

2C.00.00.03 |Control Interno y Desempefio Institucional

2C.00.00.03.01 [Programa de Trabajo de Control Interno (PTCI) Documentos relafivos a: La elaboracion, implementacion, evidencias de b3 X 3 6 9 sl b3
L to, luacion e informes tr y anual del PTCI
Comité de Control y Desempeio Institucionl D ion refafiva &: nombramientos, Acta de e
2C.00.00.03.02 Y P Orden del dia, inutas de reunion, Seguimiento de X X X 3 6 9 si X
(Cocopl) i L .
Acuerdos, Pr 1 de la reunion, Ct
2C.00.00.04 |Propuesta del Programa Anual de Adquisicioned Documentacion relativa a: Minutas, oficios y/o correos que sustenten a X X 3 6 9 si X
elaboracion del programa
Comité de A isicit j i Dy ion relativa a: Nombramientos, Acta de instalacion, Listas de
2C.00.00.05 |Contrataciones y Arrendamiento de Bienes i ia, Orden del dia, Actas/Minutas de reunion, Presentacion de la X X X 3 6 9 sl X X
reunion, Convocatorias,
Informacién y datos electrénicos vinculados con: Inicio, Desarrollo,
Enlace de Vinculo Interinstituci en i6 Solvencia, Conclusion y/o Procedencia de Auditorias
2C.00.00.06 L g X X X 3 6 9 Si X
Auditorias ejecutadas por Autoridades Fiscalizadoras de las distintas estructuras de
Gobierno.
Integracién del Proyecto del Reglamento i i6 i i6
2C.00.00.07 gl )y gl Documentos relativos a la prop.uesta de» elaboracion e integracion X X X 3 6 9 sl X
Interno documental del reglamento como minutas, oficios, etc.
2C.00.00.08 de Or izacién y Pr Y Dccumen‘lcs relatlvl?s a la elaboracion de los manu‘a\es d§ procesos y X X X 3 6 9 S| X
pr administrativos conforme a la normatividad vigente
D ion y datos electrénicos vinculados con: Acta de instalacion,
Listas de Asistencia, Orden del dia, Actas/Minutas de Sesiones de
Comité de Insumos, Servicios, Infraestructura y | 172Paj0: ; de dos, Pr on de la reunion,
2C.00.00.09 Y|comunicados, Catdlogo de Insumos, Servicios, Infraestructura y X X X 3 6 9 sl X

Equipamiento
auip: Equipamiento y actividades dentro del Portal SiI, apartado CISIE para los

fines de Inclusion, Modificacion y Exclusion de Codigos dentro del

RECURSOS FINANCIEROS

Disposiciones en Materia de Recursos Documentacion relativa a los lineamientos internos en materia de recursos

2€.01.00.01 Financieros y C i Guber i y i gubernamental. X X X X 4 8 12 NoO X X X

2C.01.00.02 |Gastos o egresos por Partida Pr Dy ion soporte relativa al registro de los gastos que se realizan X X X X 2 4 6 NO X X X
en el proceso presupuestario.

2C.01.00.03 |ingresos Documentacion soporte que sustente e identifique los ingresos del Hospital X X X X 2 4 6 NO X X X
Civil de Guadalajara gestionados por la CGF.

Asignacion y Optimizacion de Recursos " i "
2C.01.00.04 Fi N Documentacion referente a la colaboracion en la elaboracion del X X X X 2 4 6 NO X X X
inancieros i

anteproyecto del presupuesto de egresos autorizado anualmente.

2C.01.00.05 |Archivoy Registro de Péliza de Egresos Informacion relativa al registro contable y presupuestal de los egresos X X X X 2 4 6 NO X X X
derivado del desarrollo de las funciones de la Institucién

2C.01.00.06 |Archivoy registro de Péliza de Ingresos Informacion relativa al registro contable y presupuestal de los ingresos X X X X 2 4 6 NO X X X

derivados ensefanza, cuotas de recuperacion y protocolos.
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HOSPITAL CIVIL DE GUADALAJARA CADIDO

Sistema Institucional de Gestién Documental y Administracién de Archivos Catal de Di icién D tal
Grupo Interdisciplinario para la Gestién Documental y la Administracién de Archivos atalogo de Disposicion Documenta
VALOR PRIMARIO VALOR SECUNDARIO HISTORICO

Técnicas de Seleccion w
OBSERVACIONES
Juridico/| Fiscall Archivo de| Archivo de SIINO N y

Administrativo Legal |Contable T Tramite |C Total ‘ C a Pablico

HOSPITAL CIVIL DE GUADALAJARA

VIGENCIA DOCUMENTAL

PLAZOS DE CONSERVACION

CcODIGO SECCION/SERIE/ SUBSERIE DESCRIPCION DE LA SECCION, SERIE, SUBSERIE

Tnformacion relativa al registro y control de los movimientos contables
2C.01.00.07 |Poliza de Diario derivados del desarrollo de las funciones de la institucion, asi como la X X X X 2 4 6 NO X X X
informacion en formato digital que corresponda.

2C.01.00.08 |Cheques Copias de los cheques emitidos por la institucion y expediente de X X X X 2 4 6 NO X X X
comprobacion.
2C.01.00.09 |Conciliaciones Registros contables de ingresos y egresos conciliados contra los estados X X X X 2 4 6 NO X X X

de cuenta y sus soportes.

2C.01.00.10 |Estados Financieros Reportes e informes que muestran la situacion financiera de la Institucion, X X X X 2 4 6 NO X X X
obtenidos de los registros mensuales de ingresos y egresos.

2C.01.00.11 |Fondo Revolvente Documentacion relativa a los expedientes de solicitudes de compra por X X X X 2 4 6 NO X X X
medio de fondo revolvente.

2C.02 RECURSOS HUMANOS

Disposiciones en materia de recursos

En etapa de desarrollo

Programas y proyectos en materia de recursos

En etapa de desarrollo

Unico de personal En etapa dedesarrollo
Registro y control de puestos y plazas En etapa de desarrollo
Noémina de pago de personal En etapa dedesarrollo
i ion de personal En etapa dedesarrollo
y acreditacién de personal En etapa dedesarrollo
Control de asi: ia (! i
y i ias, il i etc.) En etapa de desarrollo
Control disciplinario En etapa de desarrollo
D En etapa de desarrollo
y En etapa de desarrollo
i y p! i En etapa de desarrollo
Productividad en el trabajo En etapa de desarrollo
Evaluacion del desempeiio de servidores de
mando En etapa de desarrollo
Afiliaciones al Instituto de Pensiones del Estado
de Jalisco En etapa dedesarrollo
Control de pr it en materia
(FONAC, Sistema de ahorro para el retiro,
seguros, etc.) En etapa de desarrollo
Jubilaci y i En etapa de desarrollo
Programas de retiro voluntario En etapa de desarrollo
Becas En etapa de desarrollo
laborales isi mixtas,
de trabayj es al servicio
del estado, icit laborales) En etapa de desarrollo
Servicios sociales y culturales y de seguridad e
higiene en el trabajo En etapa dedesarrollo
Capacitacion continua y desarrollo profesional
del personal de areas administrativas En etapa dedesarrollo
icion de fas y cr - En etapa de desarrollo
Servicio profesional de carrera En etapa dedesarrollo

2C.03 RECURSOS MATERIALES, BIENES Y SERVICIOS

Comisiones consultivas mixtas de
abastecimiento En etapa de desarrollo
Licitaci En etapa de desarrollo
A i En etapa de desarrollo

Registro de proveedores y contratistas En etapa de desarrollo
Arr i En etapa de desarrollo
Di ici de activo fijo En etapa de desarrollo

Inventario fisico y control de bienes
Almacenamiento, control y distribucion de

En etapa de desarrollo

bienes En etapa dedesarrollo
B — vel deab — M

almacenes En etapa de desarrollo
Comités y subcomités de adquisiciones,

arr i y ser S En etapa de desarrollo

Comité de enajenacion de bienes muebles e
i En etapa de desarrollo
Control de calidad de bienes e i En etapa dedesarrollo
Inventario fisico y control de bienes inmuebles En etapa dedesarrollo

SERVICIOS GENERALES Y OBRA

6 on, terminacion de obra
publica En etapa de desarrollo
Ejecucion de proyectos de inversion de obra En etapa de desarrollo
Asesoria técnica en materia de obra publica En etapa de desarrollo
Conservacion y mantenimiento de los recursos
materiales En etapa dedesarrollo

Control y seguimiento de obras y
r i En etapa de desarrollo
Comité de obra publica En etapa de desarrollo
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CcODIGO

HOSPITAL CIVIL DE GUADALAJARA

Sistema Institucional de Gestién Documental y Administracién de Archivos
Grupo Interdisciplinario para la Gestién Documental y la Administraciéon de Archivos

HOSPITAL CIVIL DE GUADALAJARA

SECCION/SERIE/ SUBSERIE

DESCRIPCION DE LA SECCION, SERIE, SUBSERIE

VIGENCIA DOCUMENTAL

VALOR PRIMARIO

Administrativo

Juridico/
Legal

Fiscall
Contable

VALOR SECUNDARIO

T

PLAZOS DE CONSERVACION

Archivo de

Tramite

C

Archivo de

Total

CADIDO

Catalogo de Disposicion Documental

HISTORICO Técnicas de Seleccion

SIINO

OBSERVACIONES

Pablico

C

Disposiciones en materia de servicios
generales

En etapa de desarrollo

Programas y proyectos en materia de servicios
generales

En etapa de desarrollo

Servicios basicos (energia eléctrica, agua,
predial, etc.)

En etapa de desarrollo

En etapa de desarrollo

Sel os de seguridad y

Servicios de lavanderia, limpieza, higiene y
fumigacion

En etapa de desarrollo

Servicios de transportacion

En etapa de desarrollo

Servicios de telefonia, telefonia celular y
radi R

En etapa de desarrollo

Control de

En ctapa de desarrollo

Control y servicios en auditorios y salas

TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

Disposiciones en materia de Tecnologias de la

En ctapa de desarrollo

Informacioén y Ci

En etapa de desarrollo

Programas y proyectos en materia de
ias de la Informacion y Comuni

En etapade desarrollo

Desarrollo e mfraestructura de Tecnologias de
la Informacién y Ci

En etapa de desarrollo

En etapa de desarrollo

Seguridad informatica
Administracion y preservacion de acervos

En etapa de desarrollo

2C.06.00.01

Servicios y productos en Internet e intranet

GESTION DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE ARCHIVOS

Disposiciones en Materia de Gestion
Documental y Administracién de Archivos

Se contemplan los documentos relativos a las acciones de e\aborac\on

disefio, y emision de Di icic para la i y
operacion del Sistema Institucional de Gestion Documental y
Administracion de Archivos, tales como: lineamientos, politicas,
instructivos, guias entre otros que sean generados por la Coordinacion
General de Gestion Documental y Administracién de Archivos.

2C.06.00.02

Informes de Gestion Documental y
Administracion de Archivos

sl X

En etapa de desarrollo

Se contemplan las actividades correspondientes a la elaboracién de
informes especificos para dar respuesta a requerimientos de instancias
internas y/o externas relativos al Sistema Institucional de Gestion
Documental y Administracién de Archivos, distintos a los que el marco
normativo sefiala como de obligatoriedad periddica.

2C.06.00.03

Grupo Interdisciplinario

SI x

Actividades realizadas por el Grupo Interdisciplinario para la Gestion
Documental y la Administracion de Archivos, como: convocatorias, actas,
reglas de operacion, el registro y seguimiento de los acuerdos y
compromisos i entre otros.

sl X

2C.06.00.04

Programa Anual de Desarrollo Archivistico

Se contemplan las acciones y actividades de elaboracion, disefio y
desarrollo del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) tales
como, minutas de trabajo, listas de asistencia, cronograma de trabajo,
Informe Anual del Cumplimiento del PADA, entre otros.

2C.06.00.05

Instrumentos de Control y Consulta
Archivistit

sl X

Se contemplan las acciones y actividades de trabajo para la elaboracion
de la propuesta de los Instrumentos de control y consulta archivistica que
seran presentadas ante el Grupo Interdisciplinario: Cuadro General de

Cl ion Archivistica, Catalogo de Di icio Fichas
Técnicas de Valoracién Documental, Guia Simple de Archivos y sus
oficios respectivos de tramites de elaboracion y/o actualizacion,
necesarios para contribuir con la operacion del Sistema Institucional de
Archivos del Hospital Civil de Guadalajara.

sl X

2C.06.00.06

Registro Nacional de Archivos

Documentacién relativa a los tramites de registro, renovacion, y
actualizacion del registro nacional de archivos en la Plataforma Nacional.

NO X

2C.06.00.07

Enlaces y Responsables del Sistema
Institucional de Archivos

Documentacién e informacién generada por la Coordinacién General de
Gestion Documental y Administracion de Archivos relativa a las acciones
de acreditacion y registro de los enlaces del Sistema Institucional de
Gestion Documental y Administracién de Archivos, asi como; de las
personas responsables de los archivos de tramite, tales como: oficios de
designacion, nombramientos, entre otros.

sl X

2C.06.00.08

2C.06.01.01

Documentacién relativa a las actividades de gestion de proyectos y/o
procesos para el uso de las tecnologias de la informacion en la

de los Proce: Archivit

y de Gestion Documental

ARCHIVOS DE TRAMITE

Capacitacion y Asesorias en Materia de

ion del Sistema Institucional de Archivos, asi como: para la
gestion de archivos electrénicos tales como: oficios de gestion
administrativa, minuta de reunion, listas de asistencia, evidencia de
cumplimiento a acuerdos, entre otros

Informacion relativa a las capacitaciones y asesorias otorgadas al
personal de la institucion en materia de gestién documental y

acion de

Gestion D y A
Archivos

de archivos, tales como: Programa Anual de Capacitacion,
lista de asistencia, presentaciones, oficio de convocatoria, solicitud de
asesoria, entre otros.

NO X

Sl X

2C.06.01.02

Transferencias Primarias

Documentacion relativa a las solicitudes y gestion las transferencias
primarias de los expedientes de los Archivos de Tramite de las Unidades
Administrativas Generadora y Poseedoras al Archivo de Concentracién.

SI X
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HOSPITAL CIVIL DE GUADALAJARA

Sistema Institucional de Gestién Documental y Administracién de Archivos
Grupo Interdisciplinario para la Gestién Documental y la Administraciéon de Archivos

HOSPITAL CIVIL DE GUADALAJARA

SECCION/SERIE/ SUBSERIE

ARCHIVOS DE CONCENTRACION

DESCRIPCION DE LA SECCION, SERIE, SUBSERIE

vo |2Y o/ | Fiscall
Legal |Contable

VIGENCIA DOCUMENTAL
VALOR PRIMARIO

VALOR SECUNDARIO PLAZOS DE CONSERVACION

CADIDO

Catalogo de Disposicion Documental

HISTORICO

Archivo de| Archivo de Total SIINO
Tramite [Concentra

Técnicas de Seleccion ACCESO

OBSERVACIONES

Se contemplan documentos relativos a las actividades para realizar el
traslado controlado y sistematico de expedientes del Archivo de
2C.06.02.01 |Transferencias Secundarias Concentracion al Archivo Histérico (transferencia secundaria) tales como: X 1 3 4 Sl X X
oficio de solicitud de transferencia secundaria, inventario de transferencia
secundaria, formato de Transferencia Secundaria, entre otros.
Se contemplan las actividades de gestion y control para garantizar a los
Titulares de la informacién y/o Instancia facultada el acceso a los
2C.06.02.02 Préstamo o Co.n'sulta de Archivo ; i resguardados en Archivo dg' Concentracion mediante el X 1 9 10 sl X X
de Concentracion préstamo y/o consulta, tales como: gestion de la base de datos de
i oficio de i ion de persona i solicitud de
préstamo de expediente, vale de préstamo de entre otros.
Se contemplan documentos relativos a las actividades para realizar el
pr imi de baja de i tales como: Solicitud de
2C.06.02.03 |Bajas Documentales Baja Documental, Inventario de Baja Documental, Ficha Técnica de X X 1 7 8 Kl X X
Prevaloracion de Archivos de baja documental, Dictamen de Baja
Documental, entre otro:
3C.00 PROCESOS DE FISCALIZACION Y DISCIPLINARIOS
Documentacién e Informacién generada por el Organo Interno de Control .
: : o del OPD Hospital Civil de Guadalajara relativa a la organizacion, Definida por el OIC,
3C.00.00.01 [AECA -Expediente Continuo de Auditoria et " 2 e X 1 3 4 NO X X Codificada por la
recopilacion y presentacion de la documentacion de auditoria dando
P - CGGDAA
cumplimiento al Programa Anual de Auditoria.
Documentos, papeles de trabajo y/o soporte documental de los resultados Definida por el OIC,
3C.00.00.02 |Al-Inspeccion de la aplicacion de la ir i6 i ylo ion por parte X 1 3 4 NO X X Codificada por la
de la administracién. CGGDAA
De cumplimiento a las atribuciones que le confiere al Titular del Organismo .
. . Definida por el OIC,
3C.00.00.03 |AER -Entrega - Recepcién v en apegoa la Ley de Entrega Recepcién del Estado de Jaliscoy sus X 1 5 6 NO X X Codificada por la
Municipios este Organo Interno de Control realiza el Tramite administrativo
corr - CGGDAA
Pronunciamiento del Organo Interno de Control sobre procesos Definida por el OIC,
3C.00.00.04 (AO - Opiniones administrativos a fin de garantizar la correcta aplicacion del recurso 1 0 1 NO X X Codificada por la
publico CGGDAA
" ” " Derivada de la inspeccién fisica de permanencia en su lugar de trabajo en Definida por el OIC,
3C.00.00.05 |AVP - Verificacion de Permanencia : : X 1 0 1 NO X X Codificada por la
la unidad hospitalaria de manera aleatoria
CGGDAA
Listado de asesorias a los servidores publicos para la presentacion de la
declaracion patrimonial y de intereses. .
) - Litaco do oo servdores pubiicos que incumplen la obligacion de Definida por el OIC,
3C.00.00.06 [ADP - Declaraciones Patrimoniales > oS : X 1 0 1 NO X X Codificada por la
presentar la declaracion patrimonial y de intereses. CGGDAA
Seguimiento y verificacion de la evolucion patrimonial de los servidores
publico:
Designacion anual emnldglpor titular de! C')rgano Interno de Control para Definida por el OIC,
3C.00.00.07 |ACOB - Comité de Obra actuar en su representacion en el Comité. ’ X 1 0 1 NO X X Codificada por la
Evidencias de participacion y notificacién de posibles riesgos emanados
. " L N CGGDAA
del actuar administrativo del Comité operativo y legal.
Designacion anual emitida por titular del Organo Interno de Control para Definida por el OIC,
3C.00.00.08 |ACAD - Comité de Adquisiciones actuar en su representacion en el Comité. X 1 0 1 NO X X Codificada por la
Evidencias de participacién y notificacién de posibles riesgos. CGGDAA
Actuaciones realizadas para la promocion, fortalecimiento y evaluacion del Definida por el OIC,
3C.00.00.09 |ACI- Control Interno - y B y 1 0 1 NO X X Codificada por la
funcionamiento del sistema de Control Interno
CGGDAA
Documentacién e informacién generada por el Organo Interno de Control Definida por el OIC,
3C.00.00.10 |ATC - Tramite Administrativo / Conocimiento  |del OPD Hospital Civil de Guadalajara relativo a los tramites 1 0 1 NO X X Codificada por la
administrativos CGGDAA
. IA-n:‘aI”demI:\?eI:ISario de |nsumZ: revisiones mensua\es—j :Ieaiurias asi Definida por el OIC,
3C.00.00.11 |[All - Inventarios de Insumos e b oY e > X 1 1 2 NO X X Codificada por la
como los resultados de las aclaraciones de diferencia de inventario y
. CGGDAA
dictamen de las no solventadas
Oficios recibidos de inventarios de bienes de las diferentes areas del OPD Definida por el OIC,
3C.00.00.12 |AIBM - Inventario de Bienes Muebles "Hospital Civil de Guadalajara" . Listado de servicios revisados 1 0 1 NO X X Codificada por la
aleatoriamente del levantamiento de inventarios CGGDAA
Definida por el OIC,
3C.00.00.13 |lI- Integracién de Informacién Informacién que se integra a expedientes de investigacion administrativa X 7 3 10 NO X X X Codificada por la
CGGDAA
Definida por el OIC,
3C.00.00.14 |IRQD - Recepcion de Quejas y Denuncias Formato de quejas y denuncias X 3 2 5 NO X X Codificada por la
CGGDAA
Definida por el OIC,
3C.00.00.15 |INP -Improcedentes Quejas y/o Denuncias no procedentes 1 0 1 NO X X X Codificada por la
CGGDAA
Definida por el OIC,
3C.00.00.16 [ITC - Tramite Administrativo/ Conocimiento  |Oficios o escritos libres para tramite o conocimiento 2 2 4 NO X S Codificada por la
CGGDAA
Integracion de solicitudes generadas a raiz de las desavenencias Definida por el OIC,
3C.00.00.17 |SCON - Conciliaciones derivadas del cumplimiento de los contratos celebrados entre el ente X 1 5 6 NO X X Codificada por la
publico y el proveedor CGGDAA
Documentacién e informacién correspondiente e impugnaciones de las Definida por el OIC,
3C.00.00.18 |SINC - Inconformidades determinaciones de Comité de Compras, Adquisiciones y Arrendamiento X 1 5 6 NO X X Codificada por la
de Bienes Muebles y Contratacién de Servicios CGGDAA
SPRA -P P de Proceso seguidos en contra de quienes incumplen las legislaciones que Definida por el OIC,
3C.00.00.19 Admini X rigen el actuar de los servidores publicos, asi como el uso de los recursos X 1 5 6 NO X X Codificada por la
ministrativas bl
publicos. CGGDAA
Documentacién e informacion correspondiente a tramites y seguimientos Definida por el OIC,
3C.00.00.20 |STC - Tramite A ativo / C inistrativos del area, como son respuestas al area de transparencia y 1 5 6 NO X X Codificada por la
resolucién CGGDAA
Definida por el OIC,
3C.00.00.21 |RTC - Tramite Administrativo/ Conocimiento |Oficios con informacion correspondiente a tramites internos del area 1 (] 1 NO X X Codificada por la
CGGDAA
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HOSPITAL CIVIL DE GUADALAJARA CADIDO

Sistema Institucional de Gestién Documental y Administracién de Archivos

Grupo Interdisciplinario para la Gestién Documental y la Administracién de Archivos Catalogo de Disposicion Documental
VIGENCIA DOCUMENTAL o S b
ALOR PRIMARIO ATORIEECTNDARIG) OS DE CO ACIO Y Técnicas de Seleccion A o)
CcODIGO SECCION/SERIE/ SUBSERIE DESCRIPCION DE LA SECCION, SERIE, SUBSERIE === = = = o OBSERVACIONES
Administrativo Juridico/| Fiscall ivo | Testi B A .1 |Archivo de| Archivo de Total iminacion | C P Publico Confi q
Legal |Contable Tramite [C i
Documentacion e |nlormac|on correspondiente a los Procedimientos de Definida por el OIC,
3C.00.00.22 |RPRA - Sentencia PRA R i i para emitir la ia definitiva X X 1 5 6 NO X X Codificada por la
correspondiente. CGGDAA
Documentacion e informacion correspondiente a impugnaciones de las Definida por el OIC,
3C.00.00.23 |RINC - Sentencia Inconformidades determinaciones del Comité de Compras, Adquisiciones y Arrendamiento X X 1 5 6 NO X X Codificada por la
de Bienes, Muebles y Contratacién de Servicios CGGDAA
Documentacién e informacién generada por el Organo Interno de Control Definida por el OIC,
3C.00.00.24 |DTRA - Transparencia relativo a las solicitudes de transparencia de acuerdo a la Ley de X 1 1 2 NO X X Codificada por la
transparencia CGGDAA
Documentacién e informacién generadora por el Organo Interno de Control Definida por el OIC,
3C.00.00.25 |DTC - Tramite Administrativo/ Conocimiento  [del OPD Hospital Civil de Guadalajara relativo a los tramites X 1 1 2 NO X X Codificada por la
administrativos. CGGDAA

ENSENANZA Y FORMACION DE RECURSOS HUMANOS EN SALUD E INVESTIGACION

15.00.00.01 |Pregrado Documentos Vrelacionados con lo corr.espond\ente a e‘sgudiantes ge ) X X X 1 9 10 sl X X
pregrado en areas de la salud y relacionadas con actividad hospitalaria
15.00.00.02 |Internado Documenlos relacign.ados con el registro de Internado de pregrado en X X X 1 9 10 si X X
estudiantes de medicina
18.00.00.03 |Altas, Bajas, Suspensiones, Incapacidades Documeptos relacionados con Inicio, Terminacién, Incapacidades y X X X 1 9 10 sl X X
Suspensiones del Internado de Pregrado
Sesiones Clinicas, Cursos de iony Dy i con la Actividad Académica de los estudiantes
1S.00.00.04 ’ X X
Movilidad Entrante o Saliente de Medicina en Pregrado X X X 1 5 6 st
18.00.00.05 |Servicio Social Medicina Docum‘er?los relacionados con Actividades y programas de Servicio Social X X X 1 9 10 si X X
en Medicina
Altas, Bajas, i i D i con Inicio, Terminacion, Rotaciones.
18.00.00.06 NN N 3 3 3 N .
Evaluaciones e Incapacidades Incapacidades y Suspensiones durante el Servicio Social en Medicina X X X 1 9 10 st
15.00.00.07 Servlclf) §oclal Enfermeria y Areas Docgmen(os.en relacion a Ig Actividad Académica y administrativa del X X X 1 9 10 sl X X
Paramédicas Servicio Social en Enfermeria y areas Paramédicas.

Altas, Bajas, Suspensiones, Rotaciones, Documentos en relacion al Inicio, Terminacién, Rotaciones,

1S.00.00.08 N N Ir i y i del Servicio Social en X X X 1 9 10 Sl X X
Evaluaciones e Incapacidades AN o
Enfermeria y &reas Paramédicas en el Hospital
icitud de i Psicolagi D en relacion a las Evaluaciones Psicologicas de los
18.00.00.09 Pregrado Estudiantes de pregrado en el area Medica o Paramédica X X 1 5 6 st X X
15.00.00.10 |Posgrado Documentos rfelacionados con lo corrgspond\ente a es}(L.ldiantes dg ) X X X 10 sl X X
postgrado en éreas de la salud y relacionadas con actividad hospitalaria
Altas, Bajas i i D con Inicio, Termino, Incapacidades y
18.00.00.11 NN A i X X
Evall y Programas A 1es en los Médicos de Postgrado con Beca por la DGCES X X X 4 6 1 st
Cursos de Induccion, Movilidad Entrante o Documentos relacionados con la Actividad Académica en Posgrado de los
18.00.00.12 Saliente, Sesiones Clinicas Médicos Residentes con beca por la DGCES X X X 1 9 10 sl x x
Programas A émi de Alta 0 |Altas, Bajas. i i Evaluaciones y Programas
1S.00.00.13 g N X X
Especialidad con Aval de CONAHCyT émicos de Alta ialidad o E: ialidad con Aval de CONAHCyT X X X 4 6 10 st
1C.00.00.14 (Proyectos Investigacion
D . | L "
18.00.00.14.01|Protocolos de Investigacion ados a os p de Investigacion Activos, x X X 1 5 6 sl x X
Cerrados, en Evaluacion y Rechazados y su proceso
15.00.00.14.02|CIMET Documen‘tos gn relacion a las colaboraciones administrativas, operativas y X X X 1 5 6 sl X X
en Investigacion con el CIMET
15.00.00.14.03|Proyectos de Tesis Documentos relacionados con los proyectos de Tesis de los médicos en X X X 1 5 6 sl X X

formacion y areas paramédicas

Documentos en relacion a los procesos Administrativos, Académicos y de
Vinculacion de la SGEI con otras areas del Hospital, Universidad de X X X 1 9 10 sl X X
Guadalajara, Secretaria de Salud y Universidades conveniadas.

Documentos que avalan Ia |n|enc\on generac\cn y cumpllrmento de

Sub Direccion General de Ensefianza e

18.00.00.15 "
Investigacion

1S.00.00.16 |Promoci6n de Convenios . X X X 1 5 6 sl X X
convenios de con diversas
28.00
En etapa de desarrollo
Atencion Médica
En etapa de desarrollo
2S.00.01 VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA
D ion sobre lir i i de vigilancia
epidemiolégica, Documentacion de bases de datos de identificacion de
2S.00.01.01 |Vigilancia Epidemiolégica casos de enfermedades sujetas a vigilancia epidemiolégica, Avisos X X 3 5 8 Si X X X
epidemiologicos, Alertas sanitarias. Normateca enfocada a la vigilancia
epidemiologica
2S.00.01.02 |Estadisticas Epidemiolégicas Bases de datos de enfermedades sujetas a vigilancia epidemiolégica X X 3 5 8 bl X X
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VIGENCIA DOCUMENTAL

PLAZOS DE CONSERVACION

CADIDO

Catalogo de Disposicion Documental

Técnicas de Seleccion

cODIGO SECCION/SERIE/ SUBSERIE DESCRIPCION DE LA SECCION, SERIE, SUBSERIE VACORERIMARIONS YAEORISECONDARIG) ] _ RISTORICO) OBSERVACIONES
Administrativo | JUridico/ | Fiscall Testimoni Archivo de| Archivo de SIINO c " Pablico
Legal |Contable Tramite |C i <
2S.00.01.03 |Proyectos Especiales
Dy ion de los pi ientos y de la 6n de los casos
25.00.01.03.01 Alevclqn de Urgencias Epidemioldgicas y Emergencias sospechosos, asi como los .||neam|gn.|os dela respueslav inmediata ante X X 3 5 sl X X
Sanitarias los tipos de g Planes a
las emergencias y desastres. Protocolos Institucionale:
Documentacion sobre lineamientos r sobre medidas p
L " . . |aplicables en la poblacion. Bitdcoras de vacunacién. Lineamientos y bases
25.00.01.03.02| Programas y Proyectos sobre Vigilancia Epidemiolégica de datos de identiicacion y nofficacion de medidas de prevencion de X X 3 5 Sl X X
accidentes, Canjes, oficios, expedientes internos segun corresponda.

“El presente Catalogo de disposicion documental consta de 17 Secciones (15 Comunesy 2 Sustantivas), 12 Subsecciones (11 Comunesy 1 Sustantiva), 139 Series (120 Comunesy 19 Sustantivas), 20 Subseries (15 Comunesy 5 Sustantivas), mismas que establecen su valor documental, vigencia documental, plazos de
conservacion ydestino final; asi como también 60 Proyectos de Serie (58 Comunesy 2 Sustantivas) en proceso de desarrollo”.
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