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1. Objetivo:

Establecer lineamientos administrativos para el personal médico del servicio de Obstetricia del Antiguo
Hospital Civil de Guadalajara “Fray Antonio Alcalde”.

2. Alcance:
Aplica al personal médico del Servicio de Obstetricia.

3. Definiciones:

OPDHCGFAA: OPD Hospital Civil Guadalajara “Fray Antonio Alcalde”.
Expediente Clinico: conjunto unico de informacion y datos personales de un paciente; consta de
documentos escritos, graficos, imagenologicos, electronicos, y de cualquier otra indole, en los cuales, el

personal de salud debera hacer los registros correspondientes a su intervencion en la atencidn medica
del paciente con apego a la NOM-004-SSA3-2012 del Expediente Clinico.

Invitados: Personal ajeno al servicio de Cirugia Obstetricia que acude a exponer algun tema de interes
para el servicio.
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4.- Responsabilidades:

Elaboracion y Actualizacion.
Médico Pasante del Servicio Social y Jefe del Servicio de Obstetricia.

Aprobacion
Jefe del Servicio de Obstetricia.

Ejecucion
Médicos Adscritos, Residentes, Enfermeras, Personal administrativo, Auxiliares administrativos y
Trabajo Social.

Supervision
Jefe de Division de Ginecologia y Obstetricia y Jefe del Servicio de Obstetricia.

5. Desarrollo:

No. Responsables Descripcion de la Actividad
dsfe del ,Se“a":ido, de Se reunen el dia y hora asignado (Lunes-Viernes) en el aula
Ag;ﬁmg':’mézi;‘;s de Obstetricia con la finalidad de que los residentes reciban
Residentes y Médicos ginses,
invitados
5.1
5.2 ici
éﬂ:tgt?ifgvlbf égigg Imparten clases sobre temas de la especialidad de Obstetricia
Adesritn Médic’c}s Invitados. | €°M° temas complementarios previamente programados.
5.3 o Realizan actividades de manera rutinaria en un horario
éifetdf_s?wﬁfz_de asignado, el cual varia de acuerdo a las necesidades del
A di-.grirtlglah:ﬂ 5 de;c::::so servicio, como son: revisiones de articulos bibliograficos,
Resi(;entes protocolos de investigacion.
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6. Documentos Aplicables:
v’ Expediente Clinico
v’ Material de gabinete y paraclinicos.
v Norma Oficial Mexicana del Expediente Clinico NOM-004-SSA3-2012.
v' Material de revision bibliogréfica de actualidad.
v" Articulos bibliograficos

7. Anexos
N/A.

8. Control de Cambios:
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9. Diagrama de Flujo:
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